SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

I zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Wofominie oraz jednostek organizacyjnych

Kod CPV:

64.11.00.00- 0 Ustugi pocztowe

64.11.20.00- 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00- 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
66.00.00.00- 0 Ustugi finansowe i ubezpieczeniowe



l._Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest. Powiat Wotominski

Adres: ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin
Telefaks: (022) 776-50-93

e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl

adres strony internetowej: www.powiat-wolominski.pl

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
SPW.272144.2014.

Oferenci we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powolywacé sie na ten znak.

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie o zamowienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci ponizej wartosci okredlonych w art. 11 ust. 8 Pzp. Podstawa prawna udzielenia
zamowienia publicznego: art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pdzn. zm.)

2) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231)

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692).

Ill. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
listowych, paczek i przekazéw pocztowych, oraz zwrot do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz nizej wymienionych
podmiotow:

Starostwo Powiatowe w Wotominie wraz z jednostkami organizacyjnymi:
1. Starostwo Powiatowe w Wotominie oraz Wydziat Budownictwa z siedzibg

w Radzyminie

Powiatowy Urzad Pracy (filia w Ttuszczu i Radzyminie)

Zespot Szkét w Wotominie

Zespot Szkoét w Zielonce

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wotominie

Dom Dziecka w Réwnem

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Powiatowe Centrum Dziedzictwa i Twérczosci

Szpital Powiatowy w Wotominie

0 PCS OE B

Po rozstrzygnigciu postgpowania Wykonawca zawrze umowy na $wiadczenie ustug
pocztowych oddzielnie z kazda z jednostek wymienionych w pkt. od 1 do 9. Jednostki
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posiadajace wydziat zamiejscowy: w pkt. 1, oraz filie w pkt. 2, podpisuja jedng umowe
Z podziatem na odpowiednig ilo$¢ placéwek zdawczo-odbiorczych.
Starostwo Powiatowe w Wotominie wraz z Wydziatem Budownictwa podpisuje jedng umowe
na ustugi pocztowe i otrzymuje dwie FV.
Powiatowy Urzad Pracy z filiami w Tiuszczu i Radzyminie, podpisuje jedna umowe
i otrzymuje jedng FV.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia, zakres oraz czestotliwo$é jego wykonania
okreslajg zataczniki do SIWZ:

- szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (zat. Nr 1 do SIWZ),

- formularz cenowy (zat. Nr 3 do SIWZ),

- Istotne postanowienia umowy (zat. Nr 8 do SIW2Z).

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. O tgcznej wartosci do 30% zaméwienia podstawowego.
Zamowienie uzupetniajgce polegac bedzie na powtérzeniu tego samego rodzaju zamowienia
jakie obejmuje zamowienie podstawowe, polegajace na przedtuzeniu okresu $wiadczenia
lub/i udzielenie zamoéwienia w sytuacji wyczerpania $rodkow finansowych.

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zaméwienia:

- Starostwo Powiatowe w Wotominie oraz Wydziat Budownictwa z siedzibg w Radzyminie

Od dnia 15.12.2014 do 30.11.2016r., lub do wyczerpania $rodkow finansowych.

- Pozostate jednostki organizacyjne: od 01.01.2015 do 30.11.2016 lub do wyczerpania
$rodkdw finansowych,

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ oferenci, ktorzy spetnia nastepujace warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowe] udzielonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopad
2012r. (DZ.U. z 2012 r., poz.1529), lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
ww. zezwolenia.

b) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli:

1. Wykonawca przedstawi wykaz, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie)
nalezycie wykonat min. 2 ustugi, ktére polegaty w przypadku $wiadczer okresowych lub
ciagtych na $wiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek (przesylek listowych, paczek i przekazéw pocztowych) o wartosci
minimum 200.000,00 PLN brutto. Ustuga, powinna byé¢ $wiadczona na rzecz jednego
odbiorcy i powinna by¢ wykonywana nieprzerwanie przez okres minimum 1 roku. Nalezy
poda¢ wartos¢, przedmiot, date wykonania ustugi oraz podmiot na rzecz ktérego
wykonywano $wiadczenie ustugi wraz z zataczonym dowodem o nalezytym wykonaniu.
Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zat. Nr 6 do SIWZ,



Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie sg;

- Poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustug, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poswiadczenie
powinno byé wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.,

- Os$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny
braku mozliwosci uzyskania po$wiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie ustug zostalty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowoddw potwierdzajgcych czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz ustug lub dowody potwierdzajgce czy
ustugi zostaty wykonane nalezycie budza watpliwosci Zamawiajgcego, moze On zwrocié
sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na ktérego ustugi byly wykonane,
o0 przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentdw bezposrednio Zamawiajgcemu.

c) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spethiania tego warunku
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze ze:

1. dysponuje odpowiednig liczbg placéwek zdawczo-odbiorczych, co najmniej jedng
placowke zdawczo-odbiorczg w migjscowosciach (Wotomin, Zielonka, Radzymin,
Ttuszcz, Strachowka),

2. posiada minimum jeden punkt odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
(awizowanych),

3. Wymogiem jest aby placowka zdawczo-odbiorcza i punkty odbioru spetniaty
wymienione warunki:

- powinny by¢ czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,

- powinny by¢ oznakowane w sposdb widoczny szyldem z nazwg lub logo
Wykonawey, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym
na jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajdujg sig¢ w lokalu w ktorym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza, muszg posiadac wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwag lub
logo Wykonawcy,

d) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonania oceny spetiania tego warunku.

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetiony, jezeli wykonawca wykaze ze:

- Wykonawca posiada optacong polise w wysokos$ci min. 200.000 zt. (stownie dwiescie
tysiecy zt) a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia.

. Ocena spelnienia warunkéw w postepowaniu o zamowienie publiczne

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:



1)

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito
si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zaméwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$c¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowy;

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtoéé ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadio$ci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadiego; '

wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
osdb wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowsg, przestepstwo
przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki  komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sgd orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbag kary.

10) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia
sie wyroku,

11) wykonawcow bedacych spdtka jawna, spétka partnerska, spotka komandytowa, spétka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktorych odpowiednio wspolnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego
prawomochie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali sig¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba Zze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktérym udziela sie
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg
lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) nalezgcy do tej samej grupy Kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), ztozyli odrebne
oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencii
pomigdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Ocena spetniania warunkow dokonana zostanie wg formuty: spetnia/ nie spetnia.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktéra:

- jest niezgodna z ustawg lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

- Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VL. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu




W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, opréocz oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu nalezy przediozy¢: ’

- Zezwolenie na wykonanie dziatalnosci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (dz. U. z 2012r.,
poz. 1529), lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia

- Wykaz, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiladania ofert,
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie) nalezycie wykonat min. 2
ustugi, ktére polegaty w przypadku $wiadczer okresowych lub ciaglych na $wiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek (przesylek
listowych, paczek i przekazéw pocztowych) o wartosci minimum 200.000,00 PLN brutto. Ustuga,
powinna byC Swiadczona na rzecz jednego odbiorcy i powinna by¢ wykonywana nieprzerwanie
przez okres minimum 1 roku. Nalezy poda¢ warto$¢, przedmiot, date wykonania ustugi oraz
podmiot na rzecz ktérego wykonywano $wiadczenie ustugi wraz z zatgczonym dowodem o
nalezytym wykonaniu.

- Optacong polise w wysokosci min. 200.000 zi. (stownie dwiescie tysiecy zi.)
a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:

- odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 4 do SIWZ);

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert;

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
skiadania ofert;

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert;

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert;

- w przypadku zamoéwien innych niz zamowienia, o ktérych mowa w art. 131a ust. 1 i art. 132 ust. 1
ustawy, aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

- Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore bedg braty udziat w realizacji cze$ci zaméwienia, przedktada takze
dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.

- wykonawca wraz z ofertg skiada listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej; o ktére;
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;.

- pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, gdy wykonawca sam nie dysponuje takim
potencjatem,

JeZzeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibeg lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:



- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skfadania ofert.

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiaSciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie - wystawiony nie wczeéniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia aibo sktadania ofert

- zaswiadczenie witasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy
— wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert - albo
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo
organem samorzgadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania
osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego
zaswiadczenia.

Inne dokumenty niezbedne do ztozenia oferty:

1. Upowaznienie do podpisania oferty w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana
przez osoby/osobg, ktdrych uprawnienie do dokonywania tej czynnosci nie wynika z
innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgceqo z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do porozumiewania
sie z wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na adres:

Powiat Wotominski

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin

Telefaks: (022) 776-50-93

e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl

Dopuszcza sie porozumiewanie drogg elektroniczna.

2. Osobami ze strony zamawiajgcego uprawnionymi do bezpoéredniego kontaktowania sie
z wykonawcami s3;

1/ w sprawie opisu przedmiotu zamodwienia: Marzena Banka - Naczelnik Wydziatu

Organizacji i Kadr,

2/ w sprawie dokumentacji przetargowej: Ewa tuczyk — Kierownik Biura Zamoéwien

Publicznych, e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl

3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje

istotnych warunkéw zamodwienia pod warunkiem, ze wniosek o wyjadnienie tresci

specyfikacji istotnych warunkow zamaowienia wptynat do zamawiajgcego nie pézniej niz do

konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Nie udziela sig zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania

pisemnosci postepowania.

o



6. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

7. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostana,
z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia.

8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i beda wigzace przy sktadaniu ofert.

Wiw informacje oraz informacje dot. przedtuzenia terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to

niezbgdne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, otrzymajg

wszyscy wykonawcy, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz -
zostang umieszczone na stronie BIP Starostwa Wotominskiego.

Vill. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy wymaga whniesienie wadium.

Wadium w wysokosci: 30.000,00 zt.

Wadium wnosi sie w jednej z nastepujacych form:

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych lub poreczeniach spétdzielcze] kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigzny,

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 pkt. 4 lit. b
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w formie niepienieznej nalezy zdeponowaé w kasie Starostwa w
Wotominie przy ul. Pradzynskiego 3, a do oferty zatgczy¢ kserokopie z potwierdzeniem przez
kase przyjecia w depozyt.

Wadium wnoszone w pienigdzu powinno zosta¢ przelane lub wptacone na rachunek
zamawiajgcego w banku: PKO BP SA 24 1020 1042 0000 8102 0016 6942 z adnotacja;
"Wadium - Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wotominie oraz jednostek organizacyjnych”.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu skfadania ofert. Do oferty nalezy dotaczyé
potwierdzenie wniesienia wadium.

Zasady zwrotu wadium

Wadium wniesione w pienigdzu zamawmjapy zwroci, zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy, wraz z
odsetkami  wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na' ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pienigzny na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 4a.

Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy, wadium zostanie zwrocone niezwltocznie na wniosek
Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Utrata wadium

1. Zgodnie z art. 46 ust. 4a zamawiajgcy zatrzymuje wadlum wraz z odsetkami, jezeli
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyt
dokumentow o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze
wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

2. Zgodnie z art. 46 ust 5 ustawy zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:



- odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie; ,

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

- zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

IX. Termin zwiazania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu do skfadania ofert.

X. Opis przvqotowania oferty

1.
1)
2)

3)
4)

Przygotowanie oferty - '

Oferta musi byC sporzadzona w jezyku po[sklm pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu 0sdb uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zatgczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,

6)
7)
8)

9)

10)

nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacii.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

W przypadku dotaczenia do oferty kopii dokumentdw, kopie te winny by¢ potwierdzone
wiasnorgcznym podpisem i dopiskiem ,za zgodno$é z oryginatem” przez uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy.

Xl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Starostwie Powiatowym w Wofomlme
ul. Pradzynskiego 3, kancelaria, 05 — 200 Wotomin

do dnia 10.12.2014 r. do godz. 10:00

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno byc zaadresowane do zamawiajgcego
na adres: : :

jw
Oznakowanie oferty nastepujace:

- dane oferenta (nazwa, siedziba)

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Wofominie oraz jednostek organizacyjnych

nie

otwierac przed 10.12.2014 r. godz. 10:30

3. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcom bez otwierania.

4. Miejsce otwarcia ofert: W siedzibie zamawiajacego
Starostwo Powiatowe w Wotominie
05 — 200 Wotomin ul. Pradzynskiego 3
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Sala Konferencyjna dnia 10.12.2014 r. o godz. 10:30

5. Sesja otwarcia ofert. Bezpoérednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze
zebranym wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po
odczytaniu ww. informagciji. - :

Xll. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
‘zamowienia facznie z kosztami wszystkich zastosowanych materiatéw i urzadzen. W cenie
powinny by¢ uwzglednione wszystkie ewentualne oplaty celne, wszystkie podatki tacznie
z podatkiem od towardw i ustug (23 %) — VAT. Podana cena jest obowigzujaca w catym
okresie waznoéci oferty.

Walutg obowigzujaca dla oferty jest PLN. Wszystkie kwoty w kosztorysie ofertowym i innych
dokumentach powinny by¢ wyrazone w PLN. Platnosci- beds dokonywane jedynie na
podstawie faktur Wykonawcy zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

Xlll. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowa¢ beda przedstawione nizej kryteria;

- Cena za wykonanie zadania - 80%
- Termin platnosci FV - 20 %

Cene nalezy ustali¢ jako ceng brutto w oparciu o przedstawiony kosztorys ofertowy. W tym
celu oferent wpisze ceny brutto w sporzadzony formularz ofertowy.
W ramach kryterium "cena" poréwnywane beda ceny brutto za caty zakres zamowienia
wynikajgce z kosztorysu ofertowego.
W ramach kryterium ,termin ptatnoéci® FV VAT poréwnana bedzie ilo$¢ dni w ciagu ktérych
zamawiajgcy ma uisci¢ optate za wystawiong FV VAT.
Minimalna liczba dni wynosi 21, maksymalna 30.
Ocena ofert bgdzie dokonana przez poszczegélnych cztonkéw komisji i bedzie przebiegata
- nastepujaco: , : _

- Punktacja za ceny ofert odbedzie sie wg wzoru:

- Najnizsza cena oferty
Pc = x 100 x 80%
Cena badanej oferty :

llos¢ dni podana w badanej ofercie
Pt= - x 100 x 20%
Najdtuzsza ilo$¢ dni do zaptaty za FV

P =Pc + Pt

Punkty ustalone przez poszczegoinych cztonkéw komisji zostang zsumowane i oferta, ktéra
uzyska najwigkszg sume zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

XIV. Informacja o formalno$ciach, jakie winny zostaé dopelnione przez wykonawce
w_celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
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1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu
podpisania umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w terminie nie krétszym niz okre$lone w art. 94 Pzp.

3. W przypadku, gdy okaze sig, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze
te sposréd pozostatych ofert, ktéra zawiera najnizszg cene, chyba, ze w postepowaniu
przetargowym ztozona byta tylko jedna oferta lub uptynie termin zwigzania oferts.

XV. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. ‘

Nie dotyczy.

XVI. Warunki umowy

1 Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcaJ ktory przed#ozy naJkorzystnlerzq oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

2 Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajgcych z tresci nmlejsze;
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3 Istotne postanowienia umowy zawarto w zatgczniku nr. 8 do SIWZ

4. Zamawiajacy przewiduje zmiang wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany podatku
VAT.

5. W przypadku przedtuzenia procedury postepowania przetargowego moze nastgpi¢ zmiana
terminu podpisania umowy ze Starostwem Powiatowym w Wolominie oraz Wydziatem
Budownictwa w Radzyminie.

6. Zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5

ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

XVII. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja tym wykonawcom, ktorych interes prawny doznat
uszczerbku w trakcie postepowania w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego okreélonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 907 z pdzn. zm.) przepisow, przystuguja srodki odwotawcze:

2.0dwotania.
Odwotanie przystuguje zgodnie z art. 180 i n. Pzp.

3. Skarga do sadu
Na orzeczenie KIO przystuguje skarga do sadu zgodnie z art. 198a Pzp.

XVIIl. Ogtoszenie wynikéw przetarqu

Wyniki postgpowania zostang ogtoszone w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy wykonawcy, ktorzy ziozyli oferty w postepowaniu
0 zamoéwienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemnej.

XIX. Postanowienia koncowe
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Zasady udostepniania dokumentdw:
Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zataczniki do protokotu
(jawne po zakoriczeniu postgpowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informaciji
zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie
bedzie wg ponizszych zasad:

a) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku

b) zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udaostepnianych dokumentéw

C) zamawiajgcy wyznaczy czionka komisji, w Ptorego obecnosci udostepnione zostanq

dokumenty.

d) udostepnienie moze miec mrejsce wy%qcznle w S|ed2|b|e Zamawiajacego oraz w czasie
: godzin jego urzedowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanle maja przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publlcznych
oraz Kodeks cywilny. ,

XX. Postanowienia zqodnie z art. 36 ust. 2 Pzp.

1. Opis czesci zamoéwienia.
Nie dotyczy. ‘
2. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa.

Nie dotyczy.

3. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych.

Szacowana warto$¢ zamoéwien uzupetniajgcych wynosi 30% wartosci zamownema

4. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Nie dotyczy.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli Zamawiajgcy
dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng.

bzp@powiat-wolominski.pl

6.Informacje dotyczace wykorzystania aukcji elektroniczne;.

Nie dotyczy.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajgcym a wykonawcag, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Nie dotyczy.

8. Wysoko&c¢ zwrotu kosztow dziatu w postepowaniu.
Nie dotyczy.

Podpis osoby uprawnionej
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i- zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
listowych oraz swiadczenie ustug w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania paczek i przekazow pocztowych, oraz zwrot do nadawcy
przesytek listowych, paczek oraz przekazéw pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dn.
23 listopada 2012, (DZ.U, z 2012 r., poz. 1529)., na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Wotominie oraz jednostek organizacyjnych:

1. Starostwo Powiatowe w Wolominie oraz Wydziat Budownictwa z siedzibg
w Radzyminie
Powiatowy Urzad Pracy (filia w Ttuszczu i Radzyminie)
Zespot Szkot w Wotominie
Zespot Szkoét w Zielonce
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wotominie
Dom Dziecka w Réwnem
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Powiatowe Centrum Dziedzictwa i Twérczosci
Szpital Powiatowy w Wotominie

CoNIRWND

1. Przez przesylki listowe krajowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie
przesytki o wadze do 2000 g.:

a) przesylki listowe nierejestrowane (zwykfe), wysytane na teren wojewddztwa
mazowieckiego,

b) przesytki listowe nierejestrowane (zwykte), wysytane do pozostatych wojewddztw,

c) przesylki listowe rejestrowane (polecone), wysytane na teren wojewddztwa
mazowieckiego,

d) przesyiki listowe rejestrowane (polecone), wysytane do pozostatych wojewodztw,

e) przesylki listowe rejestrowane (polecone) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),
wysytane na teren wojewodztwa mazowieckiego,

f) przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),
wysytane do pozostatych wojewodztw,

B

Przez paczki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe
krajowe o wadze do 20 kg (Gabaryt A i B):

paczki - zwykfe — nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

paczki rejestrowane - ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

paczki rejestrowane - priorytetowe — paczki najszybszej kategorii,

paczki rejestrowane - priorytetowe - paczki najszybszej kategorii ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru,

a0 oo
St S S

Wymiary paczki pocztowej — Gabaryt A:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maximum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: dtugosé 600 mm, szerokosc 500 mm,
wysokosé 300 mm.

Wymiary przesytki pocztowej - Gabaryt B:

Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugos¢ 600 mm lub szerokosé 500 mm,
wysokosé 300mm,

Maximum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
diugos¢, nie moze przekroczy¢ 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczyé 1500 mm.
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3.

5.

Przez przekazy pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przekazy
krajowe, nadawane przez Nadawce w formie bezgotowkowej, przelewem na numer
bankowy podany przez Wykonawce, z podaniem tytutu wptaty. Opftata za przekazy
doliczana bedzie kazdorazowo do fv.

Niedostarczone przekazy pocztowe, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenla lub
wydania adresatowi, przekazywane bedg przez Wykonawce na konto Zamawiajgcego,
natomiast optata za zwrot doliczana bedzie kaZdorazowo do FV.

Zamawiajacy zobowigzuje SIQ do wilasciwego przygotowanla przesytek -oraz

sporzqdzema zestawien przesy+ek

ZamaW|ajqcy zobhowigzuje sie do nadawama przesy#ek ‘w stanie uporzqdkowanym

- dia przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w 2 egz., z ktérych oryginat przekazywany zostanie Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia zostaje dla Zamawiajgcego,

- dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie |IOSC|owe przesytek wg poszczegodlnych
kategorii wagowych przygotowane w 2 egz., z ktérych oryginat przekazywany zostanie
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia zostaje dla Zamawiajgcego. :

6.

10.

.

12,

13.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej, nazwy odbiorcy
wraz z adresem, ktory jest jednocze$nie wpisywany w pocztows ksigzke nadawcza)
okreslajac rodzaj przesytki (miejscowa — obejmujaca wojewddztwo mazowieckie oraz
pozamiejscowa — obejmujgca teren pozostatych wojewddztw)

Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do umieszczania na paczce, nazwy odbiorcy wraz
z adresem, ktéry jest jednoczesnie wpisywany w pocztowg ksigzke nadawczg)
okreslajac rodzaj przesyiki (rejestrowana, priorytet czy z po$wiadczeniem odbioru),

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przekazie pocztowym, nazwy
odbiorcy wraz z adresem, ktéry jest jednoczesnie wpisywany w pocztowg ksigzke
nadawcza)

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczana na stronie adresowej kazdej nadanej
przesytki pocztowej nadruku .(pieczatki) okreslajagca peing nazwe | adres
Zamawiajacego,

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowe] kazdej przesyiki
pocztowej napisu, nadruku lub pieczatki zawierajgcej nr umowy z Wykonawcy oraz
oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci aby $wiadczac ustugi w ramach niniejszego
postepowania Wykonawca umieszczat przesylki Zamawiajacego w innych kopertach,
w tym zawierajgcych inne nadruki niz - Zamawiajacego lub nadawat przesyiki
Zamawiajgcego jako nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na
dowodzie nadania bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych i paczek oraz
zwrotu po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania adresatowi do Siedziby
Zamawiajacego (wykaz znajduje sie w zat. Nr 2)

Wykazanie liczby zwrotéw w danym miesigcu, nastepowac bedzie na koniec miesigca,

na podstawie wystawionego zbiorczego, ilosciowego =zestawienia (wystawionego
w 2 egz., ktérego 1 egz. otrzyma Zamawiajgcy, a drugi otrzyma Wykonawca).
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14. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed
dostepem do =zawartosci aby uniemozliwialo uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

15. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich
dostarczenia przez Zamawiajgcego do Wykonawcy.

16. Zamawiajgcy zastrzega prawo otrzymywania zestawienia zbiorczego z wykazem nr. FV
. oraz kwot dla jednostek, ktore podpisaty umowy na $wiadczenie ustug pocztowych.

Zataczniki 1 stanowi — Specyfikaéje prognozowanych ilosci wysylanych przesylek,
paczek i przekazéw pocztowych, zawieraja one wyspecyfikowane rodzaje przesytek
(ustug pocztowych) oraz $rednie ilosci danej korespondenc;i.

. Jako podstawe wyliczenia ceny Zamawiajacy przyjat Srednig ilos¢ wysylanych przesyiek
pocztowych w skali 2 [at. _ .
Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych iloci przesytek
i zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catosci przedmiotu zaméwienia bedacego
trescig zamowienia, bez prawa roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunieé ilosciowo-asortymentowych w ramach
umowy. .

Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali rocznej mogg odbiega¢ od podanych
$rednich ilosci.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w powyzszym
formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny podane w cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza jest
zobowigzany przed zawarciem umowy ztozy¢ Zamawiajacemu cennik ustug pocztowych.
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Za’rqcznik nr2

Wykaz miejsc dostarczania i zwrotow przesyitek pocztowych

L.p.
Punkt dostarczania i zwrotu przesylek
pocztowych adres
1 STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMJNIE 05-200 Wotomin ul. Pragdzynskiego 3

Wydziat Budownictwa Starostwa
Powiatowego

05-250 Radzymin ul. Konstyfucji 3-go Maja 19

Powiatowy Urzad Pracy

05-200 Wotomin ul. Warszawska 5a

2

2a | Powiatowy Urzad Pracy — filia w Radzymmle 05-250 Radzymin ul. Weteranow 31 -

2b | Powiatowy Urzad Pracy - filia wTiuszczu - | '05-240 Thuszcz ul. Warszawska 10

3 Dom Dziecka w Réwnem : - . | 06-282 Strachdowka Réwne 78 -

4 | Zespot Szkoét w Wotominie 05-200 Wotomin ul. Legionéw 85 .

5 | Zespdt Szkdt w Zielonce 05-220 Zielonka ul. Inzynierska 1

6 | Powiatowe Centrum D2|ed2|ctwa i 05-200 Wotomin ul. Orwida 20
Tworczosci : ” _

7 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzmle 05-200 Wotomin ul. Legionow 78

8 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 05-220 Wotomin ul. Legionéw 85

9 | Szpital Powiatowy w Wotominie 05-200 Wotomin ul. Gdynska 1/3
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ
SPW.272.144.2014

OFERTA

. - Zamawiajacy:
Powiat Wolominski
ul. Pradzynskiego 3

05-200 Wolomin

Nawigzujac do ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu 'prowadzony'm w trybie przetargu
nieograniczonggo na: _

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na Qotrzéby Starostwa
Powiatowego w Wolominie oraz jednostek organizacyjnych

My nizej podpisani: ..........c...c..ceeene. A TR TR SR VT B s mir e nn e s e A A K A S 8 A e

1. Swiadczenie ustug pocztowych w_obrocie krajowym i zagranicznym na_potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wofominie oraz Wydziatu Budownictwa w Radzyminie

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
Za cong Brutto: ....isssissensassmsmasissssiissssass: PLN,
5 | T

w tym kwota podatku VAT wynosi .........cccccceevveeninnn, PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowiacym integralng czeéé oferty.

2. Swiadczenie ustug pocztowych w_obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatoweqgo Urzedu Pracy oraz filii w Radzyminie i Tluszczu

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
za ceng brutto: ..., PLN, .
BIOVWINIG v vunsvsnsnas s swsmsm s s A KA N A A RS e A T RN

w tym kwota podatku VAT wynosi .........ccccceeiienn, PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czesc¢ oferty.

3. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Domu Dziecka w Réwnem

18



Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
Za ©oNG Brutto: .osimsssvsssmmunvinssssssssssinsnsissnss PLN,
B NN Dt 5 4355 0 b S SRR 55 R e B3 e 8w A BN S e MR AR S b SR RS

w tym kwota podatku VAT wynosi ......ccccccoeeevveennnn.. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czes¢ oferty.

4. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Zespotu Szkét w Wotominie

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
Za ceng brutto: .......c..cccemsisssmmenainaressssssnasoasens PLN, '
SHOWNIE......cce e et e s e e b b et nne e e rne e e sn e e e et enennen

w tym kwota podatku VAT wynosi ......c.ccccceeveerinneen. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czesc oferty.

5. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Zespotu Szkot w Zielonce

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
za cene brutto: ..o . PLN,
B OWNINI O st sivsnisi s s sonm s oo SN 85 a8 A 559457 S A wi o mae e R ¥ m s R

w tym kwota podatku VAT wynosi .........c..c.cccoouennnnn. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czesc oferty.

6. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Centrum Dziedzictwa i Twérczosci w Wolominie

Oferujemy realizacj¢ powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
23 cang brutlo! ... PLN,
STOWNIC.....cec et e rra s e e e ae s as e nae s nen e e nn e neensnnes

w tym kwota podatku VAT wynosi ........cc..cccecennnnn.. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czes¢ oferty.

7. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
za ceng brutto: ... PLN,
o | S

w tym kwota podatku VAT wynosi ..........ccceeeveennn. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowiacym integralng cze$¢ oferty.

8. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Poradni Psychologiczno-Pedagaogicznej w Wotominie
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Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
za cene brutto: ..., PLN,
L= (01T - O

w tym kwota podatku VAT wynosi .............cccceeeenenee. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czes¢ oferty.

9. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Szpitala Powiatowego w Wotominie

Oferujemy reallzaCJQ powyzszego przedm:otu zaméwienia, zgodnle z zaplsaml SIWZ
Za Co1E DIUMOD: «ivseiruvinasmmssnssnvensmusnnsvsscsiionna . PLN,
S OW NG s ceduvns i cuuiass o s RN S et A NN G A

w tym kwota podatku VAT wynosi ..........cccccovenvnennnn. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czesc oferty. L

Oferujemy realizacje powyZszeqgo przedmiotu zamoéwienia (od pkt. 1 do pkt. 9) zgodnie

z zapisami SIWZ, za cene brutto: ..............ecciesnieaicmnsnisinsniens: PLN, 7

NN IS s o B A A W A T TV S BT P U SV UV AR RRRA H S AR wmmmmas e mm e RS R AR TARS

.................................................................................................................................................. w tym
kwota podatku VAT wynosi .........ccccccviennnnne PLN, zgodnie z formularzem cenowym

stanowiacym integralng czes¢ oferty.

1. Os$wiadczamy, ze wykonamy zamowienie w terminie:
- Starostwo Powiatowe w Wotominie oraz Wydziat Budownictwa z siedzibg w Radzyminie:
od 15.12.2014 r. — 30.11.2016 r., lub do wyczerpania $rodkow finansowych.
- Jednostki orgamzacyjne od 01.01.2015 r. — 30.11.2016 r., lub do wyczerpania $rodkéw

finansowych.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja, nie wnosimy do jej tresci zastrzeze
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, ze zapoinaliémy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatacznik do
specyfikacji. Zobowigzujemy sig w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyflkaCJl czyli przez
okres 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

5. Zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktdrzy beda realizowaé wymienione
czesci zamowienia:

BT om0 N R A B R Y AR :
T viomnsumnns sl st e A A S RO  HBEAE ;
= T U O O

6. Proponujemy warunki ptatnosci: .................... dni (min. 21 max 30 dni)..

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania
stanowia informacje zawarte w ofercie na stronach Nri...........cooooiiiiieeeoe e )
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8. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa;

L YOO

(podpis i pieczagtka wykonawcy
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Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY

Szacunkowa i
tlos¢ przesyiek Cena Cena
Lp. Rodzaj przesytek Przedzial wagowy | pocztowych w |jednostkowa | Jednostkowa
skali 2 Iat netto brutto
facznie
1: 2, 3 4, 5
PRZESYLKI KRAJOWE ' :

LISTY
NIEREJESTROWANE

1 do50g 12494

2 ponad 50 g- 100g 1165

3 ponad 100g-350 g 1810

4 ponad 350 g-500g 117

5 ponad 500g-1000g 58
ponad 1000 g - 2000

6 miejscowe g 18 .

1 do50g 511

2 ponad 50 g- 100g 97

3 ponad 100g-350 g 626

4 onad 350 g-500g 12

5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000

6 zamiejscowe 9

LISTY
REJESTROWANE

1 do 50 g 20715

2 ponad 50 g- 100g 4034

3 ponad 100g-350 g 10414

4 ponad 350 g-500g 317

5 ponad 500g-1000g 160
ponad 1000 g - 2000

6 miejscowe g 108

1 do50g 96

2 ponad 50 g- 100g 31

3 ponad 100g-350 g 3045

4 ponad 350 g-500g ‘ 19

5 ponad 500g-1000g 32
ponad 1000 g - 2000

6 Zamigjscowe g 11

LISTY
REJESTROWANE Z
POSWIADCZENIEM
ODBIORU

1 do50g 107469

2 ponad 50 g- 100g 15047

3 ponad 100g-350 g 16829

4 ponad 350 g-500g 1036

5 ponad 500g-1000g 308
ponad 1000 g - 2000

6 miejscowe g 208
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1 do50g 536
2 ponad 50 g- 100g 122
3 ponad 100g-350 g 875
4 ponad 350 g-500g 42
5 ponad 500g-1000g 18
ponad 1000 g - 2000
6 zamiejscowe 18
PACZKI POCZTOWE -
EKONOMICZNE
1 1kg-2kg 18
2 2 kg -5kg 27
3 5 kg - 10 kg 15
4 Gabaryt A 10 kg - 20 kg 10
1 1kg-2kg 9
2 2 kg - 5 kg 9
3 5 kg -10kg 9
4 _____GabarytB 10 kg - 20 kg 9
PACZKI POCZTOWE -
EKONOMICZNE - Z
POSWIADCZENIEM
ODBIORU
1 1kg-2kg 18
2 2kg-5kg 108
3 5kg-10kg 18
4 Gabaryt A 10 kg - 20 kg 9
1 1kg-2kg 9
2 2kg-5kg 18
3 5 kg -10 kg 9
4 Gabaryt B 10 kg - 20 kg 9
PACZKI POCZTOWE
PRIORYTETOWE
1 1kg-2kg 42
2 2 kg-5kg 18
3 5 kg - 10 kg 9
4 Gabaryt A 10 kg - 20 kg 9
1 1kg-2kg 9
2 2kg-5kg 10
3 5kg-10kg 9
4 Gabaryt B 10 kg - 20 kg 9
PACZKI POCZTOWE
PRIORYTETOWE -Z
POSWIADCZENIEM
ODBIORU
1 1kg-2kg 13
2 2kg-5kg 18
3 5 kg - 10 kg 9
4 Gabaryt A 10 kg - 20 kg
1 ‘1kg-2kg
2 2 kg-5kg 10
3 5kg-10 kg 9
4 Gabaryt B 10 kg - 20 kg 9
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PRZESYLKI

B ZAGRANICZNE
LISTY
NIEREJESTROWANE -
PRIORYTET
1 do50g 15
2 ponad 50 g- 100g 9
3 ponad 100g-350 g 9
4 ponad 350 g-500g 9
5 penad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 europejskie g 9
1 do 50 g 9
2 ponad 50 g- 100g 9
3 ponad 100g-350 g 9
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
pozaeuropejskie (obszar | ponad 1000 g - 2000
6 Ameryki Potudniowej) g 9
LISTY REJESTROWANE
- PRIORYTET
1 do50g 9
2 ponad 50 g- 100g 9
3 ponad 100g-350 g 9
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 europejskie g 9
1 do50g 9
2 ponad 50 g- 100g 9
3 ponad 100g-350 g 9
4 ponad 350 g-500g S
5 . ponad 500g-1000g 9
pozaeuropejskie (obszar | ponad 1000 g - 2000
6 Ameryki Potudniowej) g 9
LISTY
REJESTROWANE
PRIORYTET Z
POSWIADCZENIEM
ODBIORU
1. do50g 122
2 ponad 50 g- 100g 58
3 ponad 100g-350 g 10
4 ponad 350 g-500g 10
5 ponad 500g-1000g 9
Europejskie ponad 1000 g - 2000
6 g 9
1 do50g 9
2 ponad 50 g- 100g 13
3 ponad 100g-350 g 18
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
pozaeuropejskie (obszar | ponad 1000 g - 2000
6 Ameryki Potudniowej) g 9
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USLUGI

ZWROT DO NADAWCY
PRZESYtEK
NIEREJESTROWANYCH W
OBROCIE
ZAGRANICZNYM
1 do50g 9
2 ponad 50 g -100 g 9
3 onad 100g—-350g 9
4 ponad 350 g- 500 g 9
5 ponad 500 g — 1000 g 9
ponad 1000 g -2000
6 zagraniczne g 9
ZWROT DO NADAWCY
PRZESYLEK
REJESTROWANYCH W
OBROCIE ZAGRANICZNYM
1 do50g 28
2 ponad 50 g- 100g 28
3 ponad 100g-350 g 18
4 ponad 350 g-500g 13
5 ponad 500g-1000g 13
ponad 1000 g - 2000
6 zagraniczne g 13
ZWROT DO NADAWCY
PRZESYtEK
NIEREJESTROWANYCH
W BROCIE KRAJOWYM
1 do50g 28
2 ponad 50 g- 100g 28
3 ponad 100g-350 g 28
4 ponad 350 g-500g 13
5 ponad 500g-1000g 13
ponad 1000 g - 2000
6 miejscowe g 13
1 do50g 28
2 ponad 50 g- 100g 9
3 ponad 100g-350 g 9
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 zamiejscowe g S
ZWROT DO NADAWCY
PRZESYLEK
REJESTROWANYCH W
OBROCIE KRAJOWYM
1 do 50 g 58
2 ponad 50 g- 100g 58
3 ponad 100g-350 g 58
4 ponad 350 g-500g 13
5 ponad 500g-1000g 13
ponad 1000 g - 2000
6 miejscowe g 13
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1 do50g 18
2 ponad 50 g- 100g 11
3 ponad 100g-350 g 10
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 zamiejscowe g 9
ZWROT DO NADAWCY
PRZESYLEK _
REJESTROWANYCH W
OBROCIE KRAJOWYM
Z POSWIADCZENIEM
ODBIORU
1 do50g 457
2 ponad 50 g- 100g 108
3 ponad 100g-350 g 108
4 peonad 350 g-500g 58
5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 miejscowe g 9
1 do50g 41
2 ponad 50 g- 100g 28
3 ponad 100g-350 g 18
4 ponad 350 g-500g 9
5 ponad 500g-1000g 9
ponad 1000 g - 2000
6 zamiejscowe g 9
ZWROT PACZEK
1 do 1 kg 10
2 1kg-2kg 9
3 2kg-5kg 9
4 5kg-10kg 9
5 Gabaryt A 10 kg - 20 kg 9
1 do 1 kg 9
2 1kg-2kg 9
3 2kg-5kg 9
4 5 kg - 10 kg 9
5 Gabaryt B 10 kg - 20 kg 9
PRZEKAZY POCZTOWE W
D OBROCIE KRAJOWYM
PRZEKAZY POCZTOWE W
1. OBROCIE KRAJOWYM 0-200 z 64
PRZEKAZY POCZTOWE W
2, OBROCIE KRAJOWYM 200-500 zt 62
PRZEKAZY POCZTOWE W
3. OBROCIE KRAJOWYM 500-1000 zt 62
PRZEKAZY POCZTOWE W
4. OBROCIE KRAJOWYM 1000-5000 zt 287

Zwrot przekazu pocztowego

ZWROT PRZEKAZU
POCZTOWEGO W
OBROCIE KRAJOWYM DO
NADAWCY

0-5000 zt

15
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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

adres
SPW.272.144.2014

Oswiadczenie

Nawigzujac do ogtoszenia do wzigcia udziatu w zamowieniu publicznym w trybie przetargu
nieograniczonego na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wofominie oraz jednostek
organizacyjnych

Oswiadczam, Ze firma nie podlega wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 i 2 Prawa Zamdwien
Publicznych

Z ubiegania sig o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:

2) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcow, z ktdrymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktoérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie prze-widuje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu |ub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spdtki jawne, ktorych wspoinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych
pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktdrych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowsg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
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przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowe-go;

7) spotki komandytowe oraz spdtki komandytowo-akcyjne, ktdrych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

10) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

11) wykonawcow bedacych spoétka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa, spétka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktérych odpowiednio wspélnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzgdujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomochie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcéow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania,
lub postugiwali sig¢ w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii;
przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktérym udziela sie zamoéwienia na podstawie art. 62 ust
1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt1i2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sk+adanaa ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub
w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przediuzenie okresu zwigzania
ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mieé wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,;

4) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

5) nalezacy do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), ztozyli odrebne oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy
nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

(podpis osoby upowaznionej do skladania oswiadczeri woli w imieniu oferenta)
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SPW.272.144.2014 Zatgcznik Nr 5 do SIWZ

Oswiadczenie

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz jednostek organizacyjnych

Oswiadczam, ze nasza firma spetnia warunki w postepowaniu o ktérym mowa w art. 22 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z

pdzn. zm.)

a)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

posiadajg wiedze | doswiadczenie,

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] umozliwiajacej wykonania
zamdéwienia.

(podpis osoby upowaznionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta)
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SPW.272.144.2014 Zatacznik nr 6 do SIWZ

(pieczec adresowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH ORAZ WYKONYWANYCH DOSTAW LUB USLUG
Wykaz min. 2 ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie), wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgcznikiem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

Odbiorca ;
D k
l.p. dostzazm?s{u i (Firma, adres atg wykouania Wartosé
Wysg siedziby) od do
1
DD/MM/RR DD/MM/RR
2
DD/MM/RR DD/MM/RR
3
DD/MM/RR DD/MM/RR
4
DD/MM/RR DD/MM/RR
5
DD/MM/RR DD/MM/RR
NHEISEOWIIBE st s s s sct iz dnia ..o roku

(pieczet i podpis Wykonawcy)
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SPW.272.144.2014 Zatgcznik nr 7 do SIWZ

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitalowej

sktadajgc oferte w trybie przetargu nieograniczonego na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wofominie oraz jednostek organizacyjnych
o$wiadczam(y), Ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*
2. Nalezymy do grupy kapitatowej *
(nalezy ztozy¢ liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5).

V[T T o SO ——— [ roku

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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SPW.272.144.2014 Zatacznik nr 8 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

18] 10T 10V 7= T o . zawarta w dniu ... roKU W ......ooivnenn .. ,
pomiedzy:

...................................................... 2 BIBEANE cocummmem st st ey

zwang w tresci umowy ,,Wykonawca”, reprezentowanym przez:

o tresci nastepujace;:

Strony oswiadczajg, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie wskazane na
wstepie dane ktore mialyby wptyw na wazno$é niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami
przedstawionymi na okolicznos¢ zawarcia umowy.

o

§1.

Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest petienie usftugi pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla
Starostwa Powiatowego w Wotominie oraz jednostek organizacyjnych.
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
oraz zwrotu po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy niedoreczonych
przesytek listowych, paczek oraz przekazdéw pocztowych.
Szczegotowy zakres zamowienia okreslony zostat w Zataczniku nr. 1 do SIWZ.
Dokumenty sktadajgace sig¢ na dokumentacje przetargowa stanowig integralng cze$é umowy,
sg w posiadaniu obu stron oraz stanowig zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami zawartymi w SIWZ,
ofercie Wykonawcy z dnia ............cccooeevven. r stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy,
formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do umowy.
Uzyte w umowie okreslenie przesytka oznacza wszelkie przesytki o ktdérych mowa w ustawie
Prawo pocztowe, przesyiki listowe, przekazy pocztowe oraz paczki.

§ 2.

Zakres swiadczonych ustug pocztowych

Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2012 r., poz. 1529 );

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z
2013 r., poz. 545);
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3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468),
4) Swiatowg Konwencjg Pocztowg - Protokét Koricowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206,
poz.1494 z 31.08.2007 r.);
5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokét Koricowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr
108,poz. 745 z 21.06.2007 r.);
6) Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744
z 21.06.2007 r.);
7) przepisami dotyczgcymi dorgczania przesytek na zasadach okreslonych w:
a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j.: Dz. U.
z 2013 r, poz. 267) - regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym,
b) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j.: Dz. U. z 2014 r.
poz. 101 z p6zn. zm.) regulujacym tryb doreczania pism w postepowaniu cywilnym,
c) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach, w tym uwzglednienie zapiséw
w regulaminach ustug Wykonawcy.

§ 3.
Dostarczanie i odbiér przesytek pocztowych
1. Wykonawca wyznacza placéwke $wiadczacy ustugi pocztowe dla Zamawiajacego w zakresie
przyjmowania przesytek oraz wydawania przesytek nierejestrowanych, awizowanych, zwrotow
dla Zamawiajacego:
adres jednostki nadawczej Zamawiajacego - .....

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(wykaz placowek nadawczych, znajduje sie w zat. 3)
2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek, zwrotu przesylek do siedziby
Zamawiajacego codziennie w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku w godz. od 8% do godz.

3. Przesyiki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

§4
Przygotowanie przesytek
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przygotowania dla Wykonawcy:

1) przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesylek pocztowych,
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkéw wykonywania
ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegéinych kategorii
wagowych, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

c) dla przekazéw - wptaty dokonywane bedg przez Nadawce w formie bezgotéwkowej, przelewem
na numer rachunku bankowego dla przekazéw numer:
...................................................................................................... » Z podaniem tytutu wptaty
d) Strony ustalaja, ze w przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia
lub wydania adresatowi, kwoty zwracanych przekazéw przekazywane bedg na rachunek bankowy
NN =T Eo AT o3 o | P
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3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgce;
nazwe i adres

§5.
Obowigzywanie umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ............... roku do dnia

e

B

...................................... lub do wyczerpania srodkéw finansowych.

§ 6.

Wartos$¢ przedmiotu umowy
tgczna wartos¢ przedmiotu umowy na dzier zawarcia umowy wg ilosci planowanych wynosi
6100 10 JE——— LS OWNIE:, L, , wtym 23% VAT.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci w poszczegolnych pozycjach wskazanych
w formularzu cenowym w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego wigkszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te bedg rozliczane wg cen
jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego dla tej zwiekszonej kategorii.
Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych iloéci przesytek i
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catosci przedmiotu zamdwienia bedacego trescig
zamowienia, bez prawa roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigé ilosciowo-asortymentowych w ramach
umowy.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedg podlegaty
zmianom przez okres realizacji zaméwienia, z wyjgtkiem: zmiany stawki podatku VAT na
ustugi pocztowe moze nastagpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

§7.

Ptatnosci — zasady rozliczen
W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotdbw wg cen jednostkowych
brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym, o ktorym mowa w § 1 pkt. 5
umowy.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Rozliczenia miedzy
Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego.
Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrécone przesytki oraz zlecone
ustugi, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Zwrocone przesytki Wykonawca winien dokumentowaé na zestawieniach zbiorczych,
miesigcznych po jednym egz. Dla Wykonawcy i Zamawiajacego.
Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur VAT,
dokonywane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.
Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§ 8.
Kary umowne

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz
zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci.
Odsetki ustawowe za nie zaptacone w terminach faktury VAT ptacone beda przez Nadawce na
podstawie noty odsetkowe;j.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie
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majg unormowania prawne zawarte w rozporzadzeniu Rozporzadzenie Ministra Administragji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamagji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r.,
poz. 1468),

§9.

Zachowanie poufnosci
Strony umowy zobowigzujg si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informagii,
w szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejdg
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg sie rowniez do zachowania w
tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez druga
strong. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystane wylacznie w
celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§ 10.
Zmiany umowy
1. Zamawiajacy okresla mozliwoéci dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawca

w przypadku:

1) zmiany warunkow i terminéw ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jes$li rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamoOwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysoko$é wynagrodzenia
Wykonawcy.

3) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe a w zwigzku z tym zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

4) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe jak réwniez gdy wynikaja one ze zmiany taryfy zatwierdzonej przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

5) zmiany ilosci przesytek pocztowych, przekazéw pocztowych w poszczegédinych pozycjach
wskazanych w formularzu cenowym w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego, ktorych nie
mozna byto wczesniej przewidzieé, pomimo zachowania nalezytej starannosci.

6) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci,
ktore pomimo zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz, ktérym nie
mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie.

2. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przedtozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11.
Rozwigzanie umowy

1. Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na pi$mie przez kazdg ze Stron, z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku zmian w obowigzujacych przepisach regulujgcych dziatalnosé
pocztowg, ktérych wejscie w zycie uniemozliwi realizacje ustug na warunkach okreslonych
niniejszg Umowa.

3. W przypadku nie dotrzymania warunkow niniejszej Umowy przez jedna ze Stron, druga Strona
ma prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

4. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia, nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z
podaniem przyczyny rozwigzania.
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Zalycznik nr 4 do Umowy nr........... Z dnia ...eeviinenne r.

Opakowanie przesylek listowych

L

2.

4.

Opakowanie przesylek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z
okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub
kredowego papieru, ktdre uniemozliwiaja operatorowi czytelne nanoszenie datownika
oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.

Przesyiki listowe nie zawierajace korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych
oznaczen (jw.).

Przesylki listowe zawierajgce korespondencje powinny by¢é nadawane w  stanie
zamknietym. :

Oznakowanie przesylek listowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszezenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie
nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — gorna lewa czgs¢ strony adresowej przesylki.
Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego
wniesienie oplaty za ustuge — gérna prawa czg$¢ strony adresowe] przesyiki. Oznaczenie
to powinno by¢ w sposdb trwaly i czytelny umieszczone na przesylce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tacznie z aktualnym
kodem pocztowym (w polu nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy) —
dolna prawa czg$¢ strony adresowej przesylki. Adres ten powinien w sposob
jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce dorgczenia, nie moze zawiera¢ skrotéw i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesylek zagranicznych — kraju przeznaczenia).
Adres powinien by¢ umieszczony w sposob trwaty i czytelny, bez skreslen i poprawek. W
przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgczania przyjmowana jest wylacznie
przesytka, ktorej zawarto$¢ zlozona jest w taki sposob, aby adres pozostawat catkowicie
widoczny przez okienko, nawet jesli zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko
adresowe powinno znajdowac si¢ w dolnej prawej czgsci strony adresowej koperty. W
okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujaca wylacznie
adresata przesylki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o
adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez
Wykonawce zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie
szyfrowej nie umieszcza si¢ zadnych napiséw, nadrukow, rysunkéw lub nalepek) — dolna
czesé strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesylkach listowych réwnolegle do dtuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.



7. Czg$¢ strony adresowe]j koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefy szyfrowa nazwana
umownie przez Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne
umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

PRZESYLKI LISTOWE NADAWANE W WIEKSZEJ ILOSCI

W przypadku nadawania co najmniej dziesigciu przesytek listowych rejestrowanych nalezy
skorzysta¢ z ,,Pocztowej ksiazki nadawczej”. Pocztows ksiazke nadawcza wypeia nadaweca,
wpisujac kazda przesylke rejestrowang w oddzielnej pozycji. Dopuszcza sie stosowanie
ksigzki nadawczej wlasnego nakiadu pod warunkiem, Zze nadruk poszczegélnych rubryk
bedzie zgodny z drukiem nakladu pocztowego.

Nadajac listy za posrednictwem ksiazki nadawczej nalezy:

umieszcza¢ u géry arkusza adresu nadawcy w pelnym brzmieniu (odcisk pieczatki
firmowej) oraz w przypadku podpisanej umowy - formy uiszczenia oplaty;

czytelnie wypelnia¢ odpowiednie rubryki w ksiazce, zgodnie z nadawanymi
przesytkami

Rubryki nalezy wypelnia¢ zgodnie z nagléwkami i niedopuszczalne jest umieszczanie
w nich dodatkowych informacji od nadawcy np. nr faktur, wlasnych symboli czy
numeracji;

w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia nalezy
poswiadczy¢ ten fakt piszac w kolumnie ,,uwagi” — ,,poprawilem” lub ,,przekreslitem”
i ztozy¢ podpis;

nie stosowac skrotow;

zachowac¢ kolejnosé wpisow w ksiazce, ktora powinna by¢ zgodna z kolejnoscia
listow przekazanych do nadania






§12.
Postanowienia koricowe

1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie, majgcych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia
strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogdlnych.

2. W sprawach nieregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zamowieri publicznych i innych powszechnie obowigzujgcych
przepisow.

2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony bedg staraly sie rozstrzygaé¢ polubownie
lub w razie nie dojscia do porozumienia rozstrzyga¢ bedzie Sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowa zostata zawarta w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:

Nr 1 — oferta Wykonawcy

Nr 2 — formularz cenowy ‘

Nr 3 - wykaz operacyjny dla placéwek nadawczych i dla placéwek oddawczych
Nr 4 - sposéb przygotowania przesytek do nadania
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr........... ZOWA s r.

Opakowanie przesylek listowych

1.

.

4.

Opakowanie przesylek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z
okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowaé kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub
kredowego papieru, ktére uniemozliwiaja operatorowi czytelne nanoszenie datownika
oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.

Przesylki listowe nie zawierajace korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych
oznaczen (Jw.). ‘

Przesylki listowe zawierajace korespondencje powinny by¢é nadawane w stanie
zamknigtym.

Oznakowanie przesylek listowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcey przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie
nalepek, stempli lub odrgcznych napiséw — gorna lewa cze$¢ strony adresowej przesylki.
Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego
whniesienie oplaty za ustuge — gérna prawa czesé strony adresowej przesyltki. Oznaczenie
to powinno byé w sposob trwaly i czytelny umieszczone na przesylce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata lgcznie z aktualnym
kodem pocztowym (w polu nie nalezy umieszcza¢ innych tresci np.: reklamy nadawcy) —
dolna prawa czgs¢ strony adresowej przesylki. Adres ten powinien w sposdb
jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraé skrétow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domw/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia).
Adres powinien by¢ umieszczony w sposéb trwaly i czytelny, bez skreslen i poprawek. W
przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgczania przyjmowana jest wylacznie
przesylka, ktorej zawarto$¢ zlozona jest w taki sposob, aby adres pozostawal calkowicie
widoczny przez okienko, nawet jesli zawartos¢ przesunie si¢ wewngtrz koperty. Okienko
adresowe powinno znajdowac si¢ w dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W
okienku adresowym nalezy umieszczaé czytelna informacje identyfikujgca wylgcznie
adresata przesylki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o
adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez
Wykonawce zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie
szyfrowej nie umieszcza si¢ zadnych napiséw, nadrukdw, rysunkéw lub nalepek) — dolna
czes¢ strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesylkach listowych réwnolegle do diuzszej
krawedzi strony adresowej przesytki.






7. Czgs¢ strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefy szyfrowa nazwana
umownie przez Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne
umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

PRZESYLKI LISTOWE NADAWANE W WIEKSZEJ ILOSCI

W przypadku nadawania co najmniej dziesigciu przesylek listowych rejestrowanych nalezy
skorzysta¢ z ,,Pocztowej ksigzki nadawczej”. Pocztows ksigzke nadawcza wypelnia nadawca,
wpisujac kazdg przesylke rejestrowana w oddzielnej pozycji. Dopuszcza sie stosowanie
ksigzki nadawczej wilasnego naktadu pod warunkiem, ze nadruk poszezegélnych rubryk
bedzie zgodny z drukiem nakladu pocztowego.
Nadajgc listy za posrednictwem ksigzki nadawczej nalezy:
* umieszcza¢ u gory arkusza adresu nadawcy w pelnym brzmieniu (odcisk pieczatki
firmowej) oraz w przypadku podpisanej umowy - formy uiszczenia oplaty;
e czytelnie wypelnia¢ odpowiednie rubryki w ksiazce, zgodnie z nadawanymi
przesytkami
Rubryki nalezy wypetiaé zgodnie z nagléwkami i niedopuszczalne jest umieszczanie
w nich dodatkowych informacji od nadawcy np. nr faktur, wlasnych symboli czy
numeracji;
e w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badz poprawienia nalezy
poswiadezy¢ ten fakt piszac w kolumnie ,,uwagi” — ,,poprawitem” lub ,.przekreslitem”
i ztozy¢ podpis;
e nie stosowac skrotow;
e zachowac kolejnos¢ wpisow w ksigzce, ktora powinna by¢ zgodna z kolejnoscia
listéw przekazanych do nadania






